Mitarbeiter/in Sekretariat

Typ: Vollzeitstelle, 40 Std./Woche (unbefristet)
Branche: Sekretariat / Administration / Medien / Redaktion
Ort: ERF Medien, Meran

Stelle frei ab: sofort

Sie interessieren sich fiir Medien, sind geschickt am Computer, eingearbeitet in Windows-
programme und daran interessiert, sich in Grafik-Programme oder redaktionelle Aufgaben
einarbeiten zu lassen? Sie lieben die Arbeit in einem kleinen, harmonischen Team und
schétzen es, in einem christlichen Medienunternehmen mitzuarbeiten?

Wenn einige oder alle diese Begabungen und Persénlichkeitsmerkmale auf Sie zutreffen,
ist die offene Stelle des ERF Siidtirol genau das Richtige fiir Sie!

lhre Aufgaben

Ihre Aufgabe besteht im Bearbeiten von Sekretariatsaufgaben im Medienbereich. Sie un-
terstiitzen die Geschéftsfiihrung, indem Sie sich um administrative Arbeiten kiimmern, die
Eintrdge in unserer Online Mediathek aktuell halten und Horerriickmeldungen entgegen
nehmen. Je nach Begabung kdnnen Sie sich auch im redaktionellen und grafischen Be-
reich einbringen, bei der Auswahl und Bearbeitung von Sendungen mitwirken usw.

lhr Profil

Wir suchen eine aufgeschlossene, lebensfrohe und lernbereite Person, mit hohem Ver-
antwortungsbewusstsein, die eine lebendige Beziehung zu Jesus Christus lebt und Freu-
de und Leidenschaft zeigt, Menschen liber das Medium Radio zum Glauben an Jesus zu
fiihren und sie auf ihrem Glaubensweg zu begleiten.

. Ausbildung oder Vorkenntnisse im Bereich Sekretariat

. Freude und allgemeine Fahigkeiten am Computer, mit Interesse fiir neue
Programme im Bereich audiovisueller Medien



. Gewissenhafter, eigenstéandiger Arbeitsstil

. Teamfahigkeit
. Sicherer Umgang mit Office Anwendungen
. Identifikation mit den Zielen und Aufgaben von ERF Siid

Wenn Sie diese Voraussetzungen mitbringen, freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Be-
werbung!

Unser Angebot
Ein engagiertes und unterstiitzendes Team
 Eine vertrauensvolle und konstruktive Zusammenarbeit
« Abwechslungsreiche Aufgaben
« Grofe Gestaltungsmoglichkeiten
* Leben und arbeiten in einer landschaftlich attraktiven Gegend

lhre Bewerbung

Ihre vollstdndige Bewerbung (bestehend aus Anschreiben, Lichtbild, Lebenslauf, geistli-
chem Lebenslauf, Referenzen, Zeugniskopien) senden Sie bitte per E-Mail an:
service@erfsued.com.

Ansprechperson:
Sekretariat Stiftungsratsvorsitzender
Sarah Burkhardt Werner Burkhardt
Tel.: (+39) 0473 222 488 Tel.: (+39) 0473 236751
E-Mail: info@erfsued.com E-Mail: service@erfsued.com
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Su d Radio horen
Freude bringt

Uber uns

Die Stiftung ERF Medien in Sidetirol ist Partner des ERF Deutschland und strahlt ein
24-stiindiges christliches Programm auf UKW in Siidtirol, Nordtirol (GroBraum Innsbruck)
und im Tessin (CH) aus. In Siidtirol und ganz Osterreich sind wir zudem auf Digitalradio
DAB+ zu empfangen und weltweit im Internet als Livestream unter www.erfsued.com.
Weiteres (iber unseren Sender und unser Programm auf unserer Internetseite.



